UBND PHUONG NAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH CHU VAN AN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 117A /QD-THCVA TP. Nam Dinh, ngay 15 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung Ké hoach bai day trén phian
mém quan 1y hd so sé sach dién tir, hd so gido duc VnEdu

Can cir Théng tie s6 28/2020/TT-BGDBT ngay 04/9/2020 ciia Bé Gido duc va
Pao tao Ban hanh diéu 1¢ truong T iéu hoc;

Thuee hién ké hoach chudn bi cac diéu kién cho nam hoc 2025 - 2026, a"o”‘ng
thoi chu dong wng pho voi nhitng hoan canh khdch quan;

Xét dé nghi ciia bé phdn chuyén mén nha trieong,

HIEU TRUONG TRUONG TH CHU VAN AN
QUYET PINH

Picu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung ké hoach bai day trén phan mém quan
1y ho so 0 sach dién tir, hd so gido duc VnEdu ¢ truong TH Chu Van An.

Picu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir nam hoc 2025 - 2026. Quy ché duoc
bd sung, stra d6i khi c6 van dé phat sinh hodc khong con phu hop.

Picéu 3. Cac to chuyén mon va gido vién nha trudng cin cit Quyét dinh thi hanh./.
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QUY CHE
Quy ché quan Iy va sir dung Ké hoach bai day ciia gido vién
trén phan mém quan Iy ho so s6 sach dién tir, hd so gido duc VnEdu
(Kém theo Quyét dinh s6 1174/QD-THCVA, ngay 15 thdng 8 ndm 2025
cua Hiéu truong truong TH Chu Van An)
CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

« Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y Ké hoach bai day (Gido an) cta gido
vién.

« Quy ché nay duoc ap dung ddi véi gido vién nha trudng.

Piéu 2. Nguyén tic

1. St dung K& hoach bai day (Gido an) cua gido vién phai dam bao yéu cau an
toan, chinh xac, cong khai, minh bach; nghiém cAm moi hanh vi gian lan trong
quan 1y, st dung hd so dién tu.

2. Tét ca cac thanh vién tham gia quan 1y, sit dung Ké hoach bai day (Gido an)
cua gido vién co trach nhi¢m bao mat tai khoan cd nhan va thong tin trén hé
thong, khong chia sé dir liéu cho nguoi khac 1am thay cong viéc cia minh.

Picu 3. Ung dung quan 1y dwoc sir dung
« K& hoach bai day (Gi4o 4n) quan 1y bang phan mém quan 1y hd so sb sach

dién tr, hd so gido duc VnEdu.

CHUONG I1
QUY PINH CU THE
Piéu 4. Quy dinh vé viéc sir dung, quan 1y, phé duyét Ké hoach bai day (Giao
an) ciia gido vién trén phan mém quan 1y ho so sd sach dién tir, ho so gido duc
VnEdu.
1. Ké& hoach bai day (Gi4o an) ctia ca tuan phai duoc cap nhat 1én hé thong, giri
ndp trudce khi thuc hién giang day theo lich Ky duyét KHBD hang tuan da quy

dinh tai Quy ché chuyén mén cta nha trudng.



. Quy dinh vé K& hoach bai day (Gido an):

Ké hoach bai day giri dé duyét theo tudn mdi tuan mot file (trudng hop tuan
c6 bai day trong nhiéu tiét thi giri duyét theo bai day lién mach cta bai, tranh
tinh trang chia 1¢ mot bai dé giri duyét ¢ cac tun khac nhau).
Ké hoach bai day phai c6 hinh thirc, ndi dung theo diing khung ké hoach bai
day do SGD quy dinh, d3 théng nhat trong toan trudng.
KHBD gui 1én phan mém duyét phai dé dinh dang file PDF.
Céc loai Ké hoach bai day phai dugc phé duyét trén hé thong cta cip quan ly
theo Quy ché chuyén mén.
Péi voi gigo vién co kinh nghiém giang day trén 3 nam, trong qua trinh cong
tac duoc phép str dung may tinh sach tay, may tinh bang dé truy cap vao Ké
hoach bai day (Giao an) thay cho céac loai hd so gidy; truong hop mdy tinh
hong phai bao BGH va thuc hién trén ho so gidy.
Pbi véi gido vién co kinh nghiém giang day dudi 3 nam, Ké hoach bai day
(Gio 4n) duogc str dung dé nha truong, t6 truong té chuyén mon quan 1y, phé
duyét; trong qua trinh cong tac van sir dung Ké hoach bai day (Gido an) in
trén giay.
CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Ban giam hi¢u nha truwong

l.

Hiéu truéng nha truong

Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban quan trj hé thong tng dung quan 1y; ban
hanh Quy ché quan 1y, sir dung K& hoach bai day; chi dao chung toan trudong
trién khai, thuc hién va dua vao sir dung hi¢u qua H¢ théng quan ly va st dung
Ké hoach bai day ctia gido vién trén phan mém quén 1y hd so s6 sach dién ti,
hé so gido duc VnEdu.

Chiu trach nhiém quan 1y tat ca céc tai khoan sir dung Ké hoach bai day cia
gido vién, kiém tra viéc thuc hién cta cac gido vién.

Quyét dinh x1r Iy theo tham quyén ddi véi gido vién vi pham, dé nghi cac cap

tham quyén quyét dinh xur 1y ddi voi gido vién vi pham; quyét dinh khen



thuong theo tham quyén, dé nghi cip c6 tham quyén khen thuéng ddi gido
vién ¢ thanh tich trong viéc thuc hi¢n quy dinh nay.

2. Pho hi€u truwéng phu trach chuyén mon

o Chiu trach nhiém giup Hiéu truéng chi dao, kiém tra, don dbc viéc trién
khai, quéan 1y, str dung K& hoach bai day cta gido vién trén phan mém quan
ly h so sb sach dién tir, hd so gido duc VnEdu.

« Kiém tra dinh ky va dot xuét vé viéc thuc hién quy dinh str dung KHBD cua
gido vién dam bao it nhat 1 1an/thang. Két qua kiém tra 1y 1am cin ct xép
loai cua giao vién trong qua trinh thyc hién nhiém vu ndm hoc.

Piéu 8. T6 truéng chuyén mén

1. Chiju trach nhiém chi dao trién khai st dung ké hoach bai day cua gido vién
t6 minh trén phan mém quan 1y ho so s6 sach dién tir, hd so gido duc
VnEdu.

2. Kiém tra, nhan xét, dé xuat chinh sira, phé duyét Ké hoach bai day (Gio 4n)
mot 1an/tuan hodc tht 6 hang tuan.

3. Quan ly va chiu trach nhiém vé viéc bao mat dir liéu, Ké hoach bai day cta
gido vién trong to.

4. Su dung hé théng VnEdu trong viéc kiém tra, danh gia xép loai ho so.

Picu 9. Bo phan quan tri hé thong phin mém

1. Phan quyén cho céc lanh dao, ca nhan, nhom, by phéan str dung hd so, sb
sach dién tir cuia gido vién trén phan mém quan 1y ho so s6 sach dién tir, ho
so giao duc VnEdu. Tham muu cho hiéu truéng dé dam bao céc diéu kién co
s& vt chét, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong ctia hé théng.

2. Quan ly va bao mat di liéu, thyc hién khoa/ma hé théng, diéu chinh, thay
d6i thong tin theo yéu cau cua hiéu truéng nha trudng.

3. Pé nghi don vi cung cép tmg dung cap nhat kip thoi khi cé sy thay doi, diéu
chinh tir phia nha truong.

4. Cap nhat dit li¢u dau vao dau mdi nam hoc hodc khi ¢o thay ddi theo sy

cong cua hiu trudng.



5.

Huodng dan, tap huan st dung cac ing dung va ho trg gido vién trong viéc su

dung céc timg dung trén hé thng.

Diéu 10. Giao vién by mon

l.

Puoc tip huan viéc str dung, quan 1y, phé duyét Ké hoach bai day (Gido an)

trén phan mém quan ly ho so so sach dién tir, ho so gido duc VnEdu.

. Thuc hién dang Quy dinh vé gtri ndp va sir dung Ké hoach bai day (Gido an)

trén phan mém quan ly ho so s6 sach dién tir, ho so gido duc VnEdu dung

thoi gian theo K& hoach gido duc.

. Chiu trach nhiém trudce hi¢u truéng ve viéc bao mat thong tin tai khoan cua

minh trong qua trinh str dung.

. Bdo c4o véi Ban quan tri g dung vé céc van dé su co lién quan dén hé

thng tmg dung hodc cac van dé khé khan khac trong qué trinh sir dung.
CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 11. Pié¢u khoan thi hanh

. Quy ché nay ap dung cho viéc quan 1y va str dung Ké hoach bai day trén

phan mém quan 1y hd so s6 sach dién tir, hd so gido duc VnEdu & truong TH

Chu Van An tir nam hoc 2025 - 2026.

. Quy ché nay s& duoc diéu chinh, bo sung trong qua trinh trién khai thuc hién

néu nay sinh van dé& méi hodc khong con phu hop.
HIEU TRUONG
(Ky, déng ddu)
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